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BANCO DE PREGUNTAS
CARGO: ASISTENTE ADMINISTRATIVO

¢Qué son Sistemas Administrativos :
¢Qué es precio?

Factura es...

En caso de existir consultas sobre la aplicacién del Reglamento de Responsabilidades por
uso de bienes, quien deberd absolverla.

¢Cudl es el mecanismo a través del cual la maxima autoridad de cada Institucién o su
delegado puede autorizar previo informe, la enajenacién de vehiculos de la institucién?

¢En qué consiste un Acta de Entrega Recepcién?
¢Qué es una Orden de Pago?

Es factible que un vehiculo del sector publico sea constituido como fianza o caucién para
que recupere la libertad un conductor?

Licitacion se refiera a:

Es causal de responsabilidad administrativa, utilizar los vehiculos estatales en actividades
distintas a los expresamente permitidos:

Los inventarios pueden ser determinados de dos maneras

Cuando una empresa trabaja con créditos concedidos a clientes, trabajadores, accionistas
inclusive a otras empresas que tengan relacidn, en su mayoria deben reconocer derechos
a su favor por las retenciones realizadas por sus clientes o pagos anticipados a fin de
proveerse de bienes y servicios a futuro. A esta operacion se la denomina:

La cuenta de resultados en la cual se anotan los valores de adquisicion de las mercaderias
vendidas en un periodo determinado es:

Hay dos momentos para un inventario:

La fdrmula del precio de venta es:

éCual es la manera de evidenciar los métodos de valoracion?

Cuando una empresa adquiere mercaderia que es respaldada con una factura en la que se
discrimina por separado el IVA se debe reconocer

¢Con qué cuenta cada proceso técnico?

Qué son las empresas publicas?

éQué es el RUP?

éQué es el POA?

¢El asistente administrativo de una institucién publica debe proponer actualizacién de
Manuales y Reglamentos para el buen uso de bienes estatales?
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éQué son instrumentos publicos?

¢Cual es el objeto y ambito dentro de las generalidades de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica?

Son érganos de direccién y administracion de las empresas publicas

Uno de los objetivos de la Ley Organica de las Empresas Publicas es

El fabricante de un bien puede calcular la pérdida de deterioro de la marca mediante
estudios especializados de ....

¢ Que es una Planta y Equipos tangibles

¢Qué significado tiene el concepto Cash Flow?

¢Qué significa el término devengar?

Alrededor del 95% de los bienes que se transfieren y servicios que se prestan estdn
gravados con el porcentaje de.....

Toda persona natural o juridica obligada a llevar contabilidad estad también obligada a
actuar como agente de retencién del IR con los porcentajes

¢Qué es un bien depreciable?

¢Cual es el ambito de aplicacién del reglamento general de bienes del sector publico?
¢Qué servidor es responsable de la conservacién buen uso y mantenimiento de bienes del
estado?

¢Qué servidor es responsable, perdida o destruccién de un bien del estado por
negligencia comprobada o mal uso?

¢ Qué debe manejar un asistente administrativo para tener informacién sobre los bienes
de la empresa?

Los bienes de entidades y organismo publicos pueden ser entregados a un particular

Un servidor publico encargado de bienes debe elaborar...

¢Qué significa custodia de un bien?

éQué significa inspeccién previa?

En una empresa publica puede realizarse una venta directa de bienes muebles?

¢En el sector publico estan permitidas las transferencias gratuitas de bienes?

¢En el sector publico esta permitido el traspaso de bienes muebles e inmuebles entre
entidades del sector publico

¢Qué es el comodato o préstamo de uso?

¢Cudl es el documento que debe suscribir un servidor publico que recibe un bien del
estado?

¢Cémo debe proceder un servidor publico para entrega de archivos?

¢Cudl es el proceso que debe hacer un servidor publico cuando existen bienes inservibles?
¢Qué es fuerza mayor o caso fortuito?

éExiste la reposicidn o restitucién de bienes en el sector publico?

¢éLas actas que se formulen en entrega a recepcion de bienes son suficiente respaldo para
asientos contables?

¢Qué es un examen especial de contraloria?

¢Qué norma rige a la utilizacidon, mantenimiento, movilizacién y control de vehiculos del
sector publico?

Un vehiculo oficial puede circular en dias feriados?

Los vehiculos oficiales estan obligados a portar:

¢Qué formularios esta obligado a llevar el servidor publico encargado de vehiculos?
¢Qué servidor publico es responsable de la custodia de los vehiculos oficiales?

¢Cudles son las causales de responsabilidad administrativa en un servidor publico?
¢Cémo se define a la probabilidad?
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¢Qué ciencias que se relacionan con la administracion:

Uno de los siguientes no pertenece a los tipos de administracidn que existen:

Uno de los siguientes conceptos no pertenece a los conceptos de administracion:

Los inventarios pueden ser determinados de dos maneras

¢Cual de estos documentos existen en la comunicacidén publica?

éQué es oferta econdmica inicial?

¢Qué es una consultoria?

¢Qué es una empresa publica?

El servidor publico debe:

¢Como se realiza una recepcion administrativa?

¢A quién corresponde la obligacién de orientar y dirigir la correcta conservaciéon y cuidado
de los bienes publicos que han sido adquiridos y asignados para uso de la entidad?

En qué consiste el Plan Anual de Adquisiciones?

éQue es la Junta de Remates?

¢Cémo se podrd efectuar el Remate?

Cuando se realicen anticipos de cualquier naturaleza para adquisicion de bienes para una
entidad estatal, que se debera hacer previamente?

¢En qué consiste el control previo en los dictamenes, y quien es el encargado de su
aprobacién y pronunciamiento?

En qué consiste la inspeccion y recepcion?

Quien es el responsable y en qué consiste la obligatoriedad de inventarios?

Previo a realizar la entrega de recepcién de bienes que se transfieren a cualquier titulo
que se debe hacer con los bienes y logotipos.

¢Qué contendran los avisos y carteles?

¢Quienes deben concurrir al remate de bienes muebles?

éCuales son los requisitos para presentar posturas?

éQuien es el ente encargado de sefialar, lugar dia y hora para que se realice la diligencia
de remate?

Es la base del remate igual al valor del avaluo?

¢éCual es el procedimiento para la presentacidn de posturas?

¢En qué consiste la quiebra del remate?

¢Cémo se realiza el pago del precio ofrecido?

¢Quienes estan obligados a entregar dentro del plazo correspondiente el certificado de
Retencion?

Establezca la Ley Supletoria a La Ley Organica de Empresas Publicas?

Cual es la maxima autoridad de una Empresa Publica?

Quién es el encargado de realizar la clasificacidon entre obreros y servidores de una
empresa publica?

éQué es el RUC?

En qué consiste el Acta de Entrega Recepcidn de Efectivo

¢Cudndo procede la entrega-recepcion de registros y archivos?

¢Que se debe obtener previo a la entrega recepcion de otros bienes?

Dentro de la entrega-recepcién de efectivo en qué consiste el Acta Previa?

Cuales son los requisitos para devolucion del Impuesto a la Renta?

¢Qué autoridades integran el directorio de una Empresa Publica?

Constituye uno de los deberes y atribuciones del Gerente General de una Empres
Pudblica la de actuar como presidente del directorio?

¢éCuales son las funciones del Gerente General Subrrogante?
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¢Cuales son las funciones de los gerentes de Subsidiaras y Filiales?
Una de la inhabilidades para ejercer el cargo de Gerente General de filiales y subsidarias
es encontrarse inhabilitado en el RUP?
A quien le corresponde la administracion del Sistema de Talento Humano de
empresa publica?
Una de las modalidades de vinculacién de servidores publicos y obreros de las
empresas publicas, es el contrato individual de trabajo?

La confidencialidad en la informaciéon comercial, la transparencia y responsabilidad
en los manejos y recursos de la empresa y la equidad remunerativa son principios
gue orientan la administracién del talento humano de las empresas publicas?

¢Qué son los comprobantes de venta?
¢Cudl es el monto establecido por la Ley de empresas publicas para el retiro
voluntario?
Existe reparto de utilidades y excedentes restantes de la funcion empresarial al  talento
humano de las empresas publicas?
Qué parte del Talento Humano es excluido de la contratacién colectiva en una
empresa publica?
Establezca tres prohibiciones a los servidores de carrera y obreros de una empresa
publica?
Diga en qué consiste el plan estratégico y plan anual de contratacién de las
empresas publicas?
Todas las contrataciones de bienes, obras y servicios incluidos los de consultoria que
realicen las empresas publicas dentro de cual régimen se encuentran?
Explique en qué consiste el régimen especial?

En qué consisten las garantias soberanas?

¢Qué son las compras corporativas?

Si se desea ampliar actividades, acceder a tecnologias avanzadas y alcanzar las
metas de productividad y eficiencia en todos los dmbitos de sus actividades las

empresas publicas podran realizar.................
Capacidad asociativa se refiera a:
Como esta conformado el patrimonio de una empresa publica?
Quienes son los encargados de ejercer el control y auditoria de las empresas
publicas?
Cuando se produce la fusién de las empresas publicas?
¢Cudl es el procedimiento para la liquidacién de las empresas publicas?
¢Cudl es el ambito de la Ley de Empresas Publicas?
éQue contendrad la resolucién escision?
¢Cudles son las normas supletorias que se aplicaran respecto de la fusion y escision
de empresas publicas?
¢Qué significa que un bien haya sido dado de baja?
Que son los bienes publicos?
Opera la donacidn a entidades del sector privado que realicen labor social de
aquellos inservibles para la institucidn?
En qué consiste la chatarrizacién?
¢Qué se requiere para dar de baja a los bienes muebles?
¢Cual es el procedimiento para la venta, donacidn, traspaso, baja y compra de bienes
en el exterior?
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Se puede dar de baja a bienes muebles desaparecidos o destruidos por fuerza mayo o
caso fortuito?

En caso que bienes publicos hubieren desaparecido sufrido dafios parciales o totales
y quedaren inutilizados por quien deberan ser restituidos?

Cada qué tiempo todas las entidades publicas deben realizar mantenimientos de sus
equipos informaticos?

Defina el término Consultor?

Defina el término adjudicatario?

¢Qué es oferente?

¢Cuales son los principios por los que se rige la contratacién publica?

¢Cudando se declara un procedimiento desierto

¢Que es un convenio marco?

¢Cudles son las obligaciones de los proveedores?

¢Qué es la desagregacion tecnoldgica?

¢En qué consisten los servicios de apoyo a la consultoria?

Cuando se nulita un contrato?

Es objetivo del Sistema de Contratacion Publica:

Es obligatorio para los proveedores de empresa publica la inscripcion del Registro Unico
de Proveedores?

¢Qué es el reajuste de precios?

¢éCudles son las garantias que el contratista puede rendir?

El contratista puede ceder los derechos y obligaciones de los contratos?

Cuando se puede subcontratar?

¢Qué es contratacion publica?

¢Quienes son responsables de la administracién del contrato?

¢Cudl es la vigencia de la oferta?

Quien es el encargado de declarar desierto el procedimiento de manera totalo  parcial?
éQue es el portal de compras publicas?

En qué consiste la responsabilidad administrativa?

¢éCudles son las clases de responsabilidad?

¢Quienes son sujetos de responsabilidad?

¢Que se requiere para la ejecucién de la auditoria gubernamental?

¢Que se requiera para que exista legalmente la responsabilidad civilen  cumplimiento
de funciones de servidor publico?

¢Quien es el encargado de realizar el examen especial?

En que tiempo caduca la facultad que le corresponde a la Contraloria General del
Estado para realizar exdmenes especiales?

¢Qué es el control previo?

En qué consiste la responsabilidad administrativa culposa?

éQue es la auditoria interna?

Que es la glosa?

¢éCual es el contenido de las glosas?

éQuienes ejercen la Consultoria?

Cuales son los criterios de seleccion para la consultoria?

Que es la responsabilidad directa?

¢En qué consiste la subasta inversa?

¢Qué es el proceso de licitacion?

¢En qué consiste la contratacién preferente?
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¢En qué consiste la Contratacién Integral por precio fijo?
¢Cuales son definidas como situaciones de emergencia?
éQue es la garantia de fiel cumplimento?
Como se denomina al procedimiento cuyo objeto es adquirir obras, bienes y
servicios de produccién nacional catalogados o normalizados, no catalogados o
no normalizados?
Los deudores morosos del estado o sus instituciones se encuentran inhabilitados
para celebrar contratos con el estado?
Los planos, disefios y especificaciones técnicas previa a la contratacién de una obra,
qguien debe proporcionarlos?
¢Cudando se opera la recepcion de pleno derecho?
Es posible en materia de contratacidon publica y dentro de la fase de ejecucion del
contrato hacer adendums al mismo?
¢Cudndo se rinde la garantia técnica y cuanto tiempo de cobertura?
Puedo realizar contratos complementarios equivalente al 40% del monto del
contrato principal?
¢Cudl es el porcentaje de las érdenes de trabajo como maximo?
Es o no obligatorio que en un contrato conste la formula matematica de reajuste de
precios?
Puede renunciarse al reajuste de precios?
¢Cudndo se producen rubros nuevos se debe celebrar un contrato modificatorio
o contrato complementario?
Es 0 no obligaciéon de la entidad contratante o del contratista mantener vigente la
garantia del buen uso del anticipo y fiel cumplimiento del contrato, en aras de la
proteccion del interés publico?
De conformidad con el Art. 101 de la LOSNCP el funcionario o empleado que retarde o
retenga indebidamente el pago de valores correspondientes a planillas, es sujeto de
acciones civiles y penales?
¢Qué contiene la hoja de ruta de un bien
¢éCudles son las funciones de un asistente administrativo
¢Qué es un archivo?
El asistente administrativo debe llevar siempre un......
¢Cudando opera la responsabilidad culposa
¢Cudl es el monto establecido para realizar adquisiciones de infima cuantia:

VERDADERO O FALSO. ¢Estan exonerados de la matriculaciéon los vehiculos del estado?
El asistente administrativo en razén de sus funciones, esta exento de responsabilidades?
éUna orden de movilizacién es?

c)Documento que habilita a la Maxima Autoridad el uso sin restricciones de un vehiculo oficial.

197.

198.

199.

En qué consiste una constatacidn fisica?
Para qué sirve un cuadro comparativo de ofertas en el proceso de infima cuantia
VERDADERO O FALSO. La infima cuantia es un procedimiento para las compras

recurrentes de la entidad ?
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Si no consta un requerimiento de compra en el PAC, es posible incluirla?

El Chimborazo es:

Los agujeros en la capa de ozono son producidos por la siguiente causa:

Mark Zuckerberg es:

¢Desde qué fecha se cambid el nombre del pais a Ecuador?

¢Qué significan las siglas ONU? Por su significado en inglés

El primer grito de la Independencia fue el

Cubismo significa:

Pergamino significa:

¢éCudl es el rio mas largo de la Tierra?

¢Quién quemo la ciudad de Quito?

El escritor del libro “100 afios de Soledad” tiene nacionalidad

Manta es el puerto pesquero del Ecuador

La esposa de Diego Rivera era:

La filosofia clasica empieza con:

Jesus es considerado principalmente como un:

La hemoglobina es una proteina que se encuentra en:

Frankenstein fue escrita por:

En cuantas Regiones esta dividido el Ecuador ...

éCudndo elegimos a nuestros mandantes, constitucionalmente que
ejerciendo?

¢Qué funcién ejerce la Defensa Civil?

éCuadl es el valor de la canasta basica familiar?

¢Cual es el pais del mundo con mayor poblacién en el mundo?

estamos
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¢En qué pais se fabrican los famosos Panama Hats?

¢Cudnto duré exactamente la Guerra de los 100 afios?

La moneda virtual que analizan los paises miembros del ALBA, para los procesos

comerciales es...

La proclama: ‘"libertad, igualdad y fraternidad" fue expresada como consigna

fundamental en:
¢En cudl pais se encuentra la torre de Pisa?
¢Cudl es la naciéon mas pequefia del mundo entero?
¢A cudl ciudad se le conoce como la ciudad de los rascacielos?

¢En qué lugar mas frio de la tierra las capas de hielo que la cubren tienen un
entre dos mil y tres mil metros?

¢Cémo se llaman los pueblos que creen en varios dioses?
¢Cudl es la provincia en la que se encuentra el Parque Nacional Yasuni?

La Guerra Fria fue entre:

espesor

¢Qué Presidente dio el acceso libre de las mujeres para acceder a la educacion?

El Domo “La Sagrada Familia” en Barcelona, fue disefiada por:

La ciencia que estudia las escrituras antiguas es la:

¢A qué provincia pertenece el Canton Mejia?

¢A qué ciudad del Ecuador se le conoce como la “Ciudad Blanca”

El tridngulo de las Bermudas esta formado por, Florida, Bermuda y ¢ Qué otro
¢Qué significa Machu Picchu?

¢Cémo se llama la primera publicacién de Gabriel Garcia Marquez?

é¢Dénde se conocid en primer lugar el papel?

Himno Nacional de Francia:

¢En qué fecha el Ecuador retornd a la democracia?

¢En qué afio se Redactd la Primera Constitucion de la Republica?

pais?
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¢Cual es la superficie del Ecuador?

¢A qué provincia se le conoce como la Provincia Verde?
éQué significan las siglas UNASUR?

éEn qué afio fue Presidente Jamil Mahuad?

¢En qué afio comenzé la dolarizacién en el Ecuador?

A la ruptura y alteracion de ciclos biogeoquimicos y de cadenas tréficas debido a
sustancias de cierta composicion y/o concentracion quimica, se conoce  cémo:

Que sustancias pueden ser considerada como contaminantes:
Los contaminantes y ciertas sustancias téxicas que se acumulan dentro de los
organismos poseen un efecto acumulativo conforme aumenta su posiciéon en los

niveles de la cadena alimenticia.

La introduccion de sustancias quimicas al aire alterando la calidad del mismo de
manera daiina a la salud humana y otros seres se define como:

¢éCudles son las fuentes principales que contaminan el aire?
Los agentes contaminantes que vierten directamente en la fuente se conocen como:

Los agentes contaminantes secundarios son aquellos que resultan como consecuencia
de transformaciones quimicas.

La lluvia que posee altos niveles de acido sulfurico y nitrico, y posee un pH menor
a 5,6 se conoce como:

¢Cémo consecuencia de que procesos la lluvia se torna acida?
¢Cudl es el mayor efecto de la polucion atmosférica en la salud humana?

La base de toda cadena alimenticia son los organismos conocidos como  productores
primarios, como las plantas.

Los procesos que contaminan las aguas continentales son:

La desaparicion de todos los miembros de una especie o un grupo de taxones se
conoce como:

¢Cudl es la peor consecuencia de las actividades humanas en las  comunidades
bioldgicas?



http://es.wikipedia.org/wiki/Especie
http://es.wikipedia.org/wiki/Taxones
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265. La destruccion de las masas forestales se define como:
266. {Qué consecuencias posee la deforestacion?
267. Los principales motivos que conducen a la deforestacién es la producciéon de papel.
268. La actividad agricola es una de las principales causas de la deforestacion.
269. La acumulacién de CO2 en la atmosfera que impide el retorno de la energia solar
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que ingresa a la Tierra y por lo tanto provoca un calentamiento  progresivo, se conoce
como:

El calentamiento global es consecuencia directa de:

¢Cual de las siguientes es la principal causa de la acumulacién de CO2 en al
atmdsfera?

¢Cudntas toneladas de CO2 se eliminan en la atmédsfera cada afio (aproximadamente)?
Definicidn de habitat:

La tecnologia aplicada para el tratamiento de componentes combustibles de
residuos sélidos urbanos se conoce como:

El objetivo principal de la incineracion de residuos es:

Una consecuencia positiva de la incineracidn de residuos es la eliminacién de ciertos
contaminantes como mondxido de carbono y metales pesados.

El marco animado e inanimado en el que se desarrolla la vida es el:

Responsabilidad ambiental es:

La base de toda cadena alimenticia

Los elementos procedentes de la naturaleza que utiliza el hombre para  satisfacer sus
necesidades son:

Los agentes contaminantes secundarios son aquellos que resultan como consecuencia
de transformaciones quimicas.

El comportamiento social o de los grupos humanos es estudiado por:




BANCO DE PREGUNTAS Cédigo:

CARGO ASISTENTE ADMINISTRATIVO
CONCURSO DE MERITOS Y Version: 01
OPOSICION

GESTION DEL TALENTO HUMANO  |--echa de vigencia:

26/11/2013

283.

284.

285.

286.

287.

288.

289.

290.

291.

292.

293.

294.

295.

296.

297.

298.

299.

300.

El proceso de recuperacién directa o indirecta de los componentes de residuos
urbanos se denomina:

¢Qué materiales son considerados como reciclables?
éPor qué razén es importante preservar el medio ambiente?
¢Qué ocurre con las bolsas plasticas que terminan en los océanos?

IM

Dentro de los materiales que pueden reciclarse bajo la insignia de “papel” estan:
Segln su origen la basura se clasifica en:
La basura espacial se encuentra en:

Tiempo aproximado en que tarda en degradarse el plastico:

A los desechos de origen bioldgico que constituyen un peligro potencial parala  salud
humana y por lo cual deben ser tratados en forma especial se los denomina:

Un relleno sanitario se define cdmo:
¢Como se deben manejar los desechos de riesgo bioldgico:?

¢Cudl es la consecuencia del no controlar la eliminacién de residuos
biodegradables?

¢Cémo se denomina a un tipo de basura que en los Ultimos afios es mds abundante vy
que se produce al final de la vida util de todo tipo de aparatos  electrodomésticos?

éCudles son las tres Rs de la conservacion ambiental?

Se conoce como "ciencia de la gestidn de la sustentabilidad" a:

El conjunto de transformaciones o cambios a través del tiempo que ha originado la
diversidad de formas de vida que existen sobre la Tierra a partir de un antepasado
comun:

Los agujeros en la capa de ozono son producidos por la siguiente causa:

El dia mundial del ambiente se celebra el:



http://www.monografias.com/trabajos11/dertrat/dertrat.shtml
http://es.wikipedia.org/wiki/Tierra

